食品销售业卫生许可申请告知书

一、卫生许可申请需提供下列资料：

*1. 食品卫生许可证申请书

*2. 法定代表人或经营负责人和卫生管理员的资格

*3. 经营场所和各加工场所的设备设施布局平面图（要求工程图或电脑打印件）以及天花、墙面、地面等内部装修说明材料

*4. 加工食品所需的设备设施清单

*5. 拟加工食品的名单及其配方、工艺流程简图

*6. 凉茶的配方及其宣传单张（凉茶销售的需提交）

*7. 经营场地的合法使用证明书（包括房产证、租房协议复印件等）
*8. 申请单位自身卫生管理组织及制度（包括生产经营过程中控制污染的卫生设施及措施）

*9. 企业名称预先核准登记通知书
*10.《建设项目竣工卫生验收认可书》
*11．《食品生产经营单位卫生许可审查量化评分表》
12. 从业人员体检、培训登记表

13. 食品生产经营单位负责人卫生知识培训证（提交复印件，用原件核对）

14. 卫生行政部门依法要求提供的其它有关资料
有委托加工项目的，还需提交的申请材料同委托生产加工食品单位

（注：带“*”项必须在受理时提交）

二、办证程序：

1．到受理发证科领取《食品卫生许可证申请书》，按规定填写《申请卫生许可证通知单》后交受理发证科；

2．稽查科收到《申请卫生许可证通知单》后在十五个工作日内对登记的申请单位组织现场审查；
3．现场初审不符合条件的，按卫生监督意见书提出的要求整改后，报稽查科重新审查；经现场初审基本符合条件者，按要求提供材料，到受理发证科办理申请受理手续； 

4．受理发证科接受许可申请资料后，对资料符合要求者发给受理通知书，并在两个工作日内移交稽查科审核；

5．稽查科自受理之日起二十个工作日内作出审核意见，审核不合格者，发给《不予行政许可决定书》；审核合格者，由受理发证科在十个工作日内发放卫生许可证；

6．申请人自通知领证之日逾期30日不领证的，按有关规定予以注销。

三、许可受理审查流程图
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四、查询电话：

受理发证科：22625220   22625221   

稽  查  科：22625902   
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