ICP自主备案操作说明

自主备案分成两部分：注册过程、备案过程。
一：注册过程

· 首先打开IE浏览器（建议使用IE6）登录本网站（www.miibeian.gov.cn）。
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· 点击“新网站主办者用户请[注册]”中的“注册”字样，进入下图。
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· 点击“接受”，进入下图。
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· 再点击“接受”，进入下图。
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· 请仔细阅读屏幕中的提示信息，并按照屏幕中的提示依次填写信息。填写完毕后，点击“注册”进入下图。
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· 按“确定”完成注册。（注：由于手机短信发送平台的原因，目前阶段如上图所示，系统会将手机和邮件验证码显示在屏幕中，供注册用户直接使用。等短信平台稳定以后，系统将在上图中取消验证码的页面直接显示功能。）
二：备案过程
· 登录网站首页面，如下图所示，在“报备类别”中选择“ICP报备（网站主办者）”类别，然后在“用户名”和“密码”处输入您刚刚注册的用户名和密码，在验证码处根据屏幕提示输入正确的验证码。
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· 点击“登录”，进入下图。
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· 如图所示，将您手机或邮件收到的验证码输入到相应位置（注：手机和邮件验证码是相同的）。点击“登录”进入下图。
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· 在上图中点击屏幕左侧树型菜单上的“备案信息录入”，进入下图。
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· 点击“信息录入”这个菜单项，进入下图。
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· 如图所示，填写ICP备案主体信息，
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· 填写完毕后，点击“下一步”，进入下图。
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· 如图所示，点击“添加网站”在下图所示的弹出窗口中进行网站信息的填写。 
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· 请仔细阅读图中的提示，然后依次填写网站信息，填写完毕后，点击“提交”按钮进行保存。然后系统会返回到下图所示的窗口中。
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· 如图所示，若还有其它网站信息需要添加的话，请再次点击“添加网站”按钮进行网站信息的添加。全部网站信息填写完毕后，可以通过点击“添加接入”按钮，进入下图，为相应网站添加接入信息。
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· 如图所示，点击弹出窗口中的“添加接入”按钮，进入下图。 
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· 如图所示填写接入信息。注：在“网站接入服务提供者名称”一栏中，可以输入一个或者两个（用“空格”分割）关键词，然后点击“查询”按钮，系统会在弹出的窗口中显示符合关键词查询条件的网站接入服务提供者名单。如下图所示。
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· 用户在如图所示的名单中，选择一个接入服务商（点击其左侧的单选按钮），然后点击窗口的“确定”按钮。如下图所示，系统会将您选择的接入服务商名称填写到“网站接入服务提供者名称”一栏中。
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· 如图所示，点击“提交”按钮完成此接入商的添加操作，系统返回到下图所示的窗口中。
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· 如果还有其他接入信息需要添加的话，可以点击窗口中的“添加接入”按钮重复以上步骤进行添加；如果没有其他接入信息需要添加的话，可以点击窗口中的“继续”按钮。
· 网站及其接入信息全部填写完毕后，用户可以点击窗口中的“下一步”按钮，进入下图所示的窗口。
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· 上图所示是“ICP备案信息总结”，您可以浏览您刚才输入的信息，如有错误可以点击“上一步”按钮返回上一步骤进行修改。如果确认无误后，点击“完成”按钮，完成备案信息的报备工作（注：一旦在此处点击“完成”按钮，用户就再也不能对备案信息进行自主修改了，如要修改的话，必须到相应的接入服务商处，请其为您进行代为修改工作），进入到下图所示的成功界面中。
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· 用户的备案信息提交以后，可以通过点击左侧树型菜单内的“信息浏览”项，对录入的信息进行浏览。
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· 用户的备案信息提交后，可以点击左侧树型菜单中“查询统计服务-〉备案进度查询”，查看自己的备案信息当前所处的阶段，如下图所示。
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· 左侧树型菜单的“备案业务管理”中，提供了“电子证书下载”、“注销主体申请”、“注销网站申请”三项功能。如果您的备案信息已经通过相关部门的审核，您看到的屏幕如下：
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祝您备案成功！
中华人民共和国信息产业部咨询电话:010-95169001本电话是信息产业部为ICP/IP地址信息备案管理系统设立的全国咨询电话，用户只需支付标准的本地通话费（北京地区用户）或长途电话资费（北京以外地区用户），不需支付其它费用！
文档编写时间：2007-9-20。
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