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入库操作指南

操作流程简介

SKU导入：进入 SKU 管理-SKU列表-下载 EXCEL 模板-填写-导入

入库导入：下载 EXCEL 模板-进入入库管理-入库申请-新建-只选择仓库-保存-查看详情-批量导入-

选择文件-上传数据-保存入库即可

操作详解

（1）、 进行 SKU导入，系统内需录入产品 SKU 那么入库时方可进行库存操作：

SKU管理——SKU列表——新建 SKU （如多个 SKU 可下载模板批量导入）

（2）、 需建立箱子 ，如箱数不多可以自行单个创建，如箱数较多可批量上传，后面会对批

量上传作说明：

入库管理——装箱管理——新增箱子 ——输入需填写信息后保存

（3）、 提交入库申请

A、箱数不多情况：
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1.入库管理——入库申请——新建入库申请进入申请页面

2.选择需入库的仓库名称——勾选所需入库箱子——保存

3.提交入库申请后请等待审核，入库状态栏可以看到此入库单进展，审核通过后可以点击查看

详情进入填写运单号。

B、箱数较多可批量操作提交入库申请：

1.请下载 excel 批量装箱导入模板
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2.根据模板在工作表 1（入库装箱列表）输入箱号，重量，装箱尺寸，

工作表 2（装箱清单）输入箱号对应的 SKU 以及数量

注意：文档格式请勿更改

3.进入入库管理——入库申请——新建入库申请此时只选择仓库名称再直接进行保存

进入下一界面，点击批量导入装箱单，

选择之前根据模板保存的 EXCEL 文档进行上传，数据上传成功后保存到入库单即可
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（4）提交入库申请后请等待审核，入库状态栏可以看到此入库单进展，审核通过后可以点击查

看详情进入填写发货运单号


