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1.1 企业所得税月（季）报 

1.1.1 企业所得税申报流程 

业务说明 

根据该流程操作完成企业所得税申报。 

操作步骤 

在首页点击税种进入申报流程界面，如下图： 

 

图 1.1.1-1 

1.1.2 系统配置（查账征收） 

业务说明 



 

 

企业所得税 A类（查账征收）的系统配置。 

操作步骤 

1. 若没有网络或无法下载税种核定时，请先选择“系统配置”，如下

图所示。 

 

图 1.1.2-1 

2. 逐项设置，确认无误后点击[保存]。（注：系统配置里设置的企业

类型不同，需要填写的报表有所不同。） 

1.1.3 系统配置（核定征收） 

业务说明 

企业所得税 B类（核定征收）的系统配置。 

操作步骤 

1. 若没有网络或无法下载税种核定时，选择“系统配置”，如下图所

示。 



 

 

 

图 1.1.3-1 

2. 选择核定的征收方式，设置确认无误后点击[保存]。 

1.1.4 报表填写 

 报表填写首页 

业务说明 

按申报流程，分别填写报表，完成 申报。 

操作步骤 

1. 选择“报表填写”。列出报表，以及报表当前状态。下图所示为企

业所得税月报 B 类的报表首页。若为 A 类企业则报表填写首页看

到的是 A类企业需要填写的相关报表。 



 

 

 

图 1.1.4.1-1 

2. 点击上图中的报表名称，打开相应报表填写。 

3. 点击“删除所有”按钮删除本期所有报表，重新进行填写。 

 

 企业所得税月(季)度预缴纳税申报表（查账征

收） 

业务说明 

填写企业《A200000 中华人民共和国企业所得税月（季）度预缴纳

税申报表（A类）》以及附表。 

主表始终需要填写，其他附表是否要填写，企业可在根据实际情况，

在系统配置中进行设置。 

附表有： 

《A202000 企业所得税汇总纳税分支机构所得税分配表》、 

《A201010 免税收入、减计收入、所得减免等优惠明细表》、 

《A201020 固定资产加速折旧(扣除)优惠明细表》、 

《A201030 减免所得税优惠明细表》、 

《居民企业参股外国企业信息报告表》、 

《技术成果投资入股企业所得税递延纳税备案表》。 



 

 

操作步骤 

1. 打开主表，如下图所示，企业所得税月(季)度预缴纳税申报表（A

类），输入数据后，如果无误，请点击工具栏上的[保存]。此时报

表状态为“未申报”。如有其他附表也按相同方法进行填写。 

 

图 1.1.4.2-1 

2. 如果需要重新修改数据，打开报表重新填写；如果需要删除报表

内容，点击工具栏的[删除报表]。 

3. 点击工具栏的[预览]查看打印效果；点击[打印]打印报表。 



 

 

 企业所得税月(季)度预缴纳税申报表（核定征

收） 

业务说明 

填写企业所得税月(季)度预缴纳税申报表（B类）以及《居民企业

参股外国企业信息报告表》。 

操作步骤 

1. 打开《B100000 中华人民共和国企业所得税季度预缴纳税申报表

（B 类，2018 年版）》，输入数据后，如果无误，请点击工具栏上

的[保存]。此时报表状态为“未申报”。 



 

 

 

图 1.1.4.3-1 

2. 如需要修改报表，重新打开报表，修改数据；如果需要删除报表

内容，点击工具栏的[删除报表]。 

3. 点击工具栏的[预览]查看打印效果；点击[打印]打印报表。 
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1.1.5 申报管理 

 网上申报 

业务说明 

当本期的所有报表都生成完毕，就可以进行网上申报。 

操作步骤 

1. 选择菜单 “申报管理>>网上申报”。 

2. 发送报表前需先登录电子税务局，电子税务局登录成功才可进入

PDF 报表发送界面。 

3. 电子税务局登录成功，进入 PDF 报表发送界面（如下图）。 

 

图 1.1.5.1-1 

4. 若 CA 用户需要在 PDF 报表的最下方进行“纳税人数字签名”（如

下图 1.1.5.1-4），插入 CA 硬件，点击“纳税人数字签名”，弹
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出“添加数字身份证”窗口（如下图 3.2.6.2-5），点击下一步进

行 CA 签名。 

 

图 1.1.5.1-2 
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图 1.1.5.1-3 

5. 系统将申报数据报送到税务机关，发送成功后，实时获取申报结

果反馈。 

 

 申报查询 

业务说明 

通过本功能可以查询当前税款所属期（或是以前月份）的申报结

果，主要查看申报的结果及税额信息。 

操作步骤 

1. 选择“申报管理>>申报查询”。 

2. 点击后进入申报查询。如下图： 

 

图 1.1.5.2-1 

3. 展开+号，可查看报表，点击报表名称，可查看报表内容。 

4. 选择申报种类、所属期、申报结果，点击[查询]就可查询本月或

以前月份申报信息。 
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 申报作废 

业务说明 

申报成功后，可进行申报作废。 

操作步骤 

1.  选择“申报管理>>申报作废” 。  

2. 点击后，系统链接到“广东省电子税务局”，用户可登陆后进行缴

款。 

 税款缴纳 

业务说明 

查询申报结果，申报状态为申报成功后，可进行税款缴纳。 

操作步骤 

1. 选择“申报管理>>税款缴纳”。  

2. 点击后，系统链接到“广东省电子税务局”，用户可登陆后进

行缴款。 
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 生成申报盘 

业务说明 

若纳税人电脑未连接网络，则报表填写后，可使用生成申报盘功能，

生成报盘文件，纳税人拷贝报盘文件，前往税局服务大厅，进行申报。 

操作步骤 

1. 选择“申报管理>>生成申报盘”，如下图。点击[浏览]，选择申报

文件存放路径。 

 

图 1.1.5.5-1 

2. 打勾选中申报税种，点击[导出申报文件]生成申报文件。纳税申

报盘送税局报税。 
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1.1 企业所得税汇算清缴 

1.1.6 基础设置 

业务说明 

第一次使用该模块进行企业所得税年报 A 类报表申报，需先填写

纳税人基础信息表格、法定比例、预缴及结转信息。用于报表填写时的

自动计算以及申报检查。 

操作步骤 

1. 选择菜单 “基础设置”。。 

 纳税人信息：补充企业信息，方便企业所得税的申报； 

 法定比例：．显示所得税申报相关的法定扣除率；对于特殊

扣除事项，用户可根据自身企业特点选择相应扣除率； 

 预缴/结存信息：采集企业本年度所得税的预缴及结存信息； 

 

图 1.1.6-1 

2. 点击“纳税人信息”/“法定比例”/“预缴及结转信息”，进行设
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置，打开设置界面。可直接点击【下载基本信息】，系统从税局端

直接下载企业的基本信息。下载后可修改再【保存】。也可以直接

填写后【保存】。 

 

图 1.1.6-2 

3. “法定比例”/“预缴及结转信息”需手工录入进行[保存]。 
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图 1.1.6-3 

 

1.1.7 简化选表 

业务说明 

完成基础设置后可进行简化选表。最新的企业所得税年度申报表

共有 51 张，并适用于不同的业务内容。若不经筛选，纳税人填报时将

无比繁琐且很可能无从下手。请根据企业自身需要，进行报表的筛选。 

操作步骤 

1. 选择菜单 “简化选表”。在对应的报表后，勾选“填报”或“不

填报”，然后[保存]，完成选表。 
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图 1.1.7-1 

1.1.8 申报表填写 

业务说明 

基础设置和简化报表完成后，即可开始申报表填写。选择菜单 “申

报表填写”。系统按业务性质对需填写的申报表进行归类，方便企业填

写。系统可按表与表之间的关系自由钻取、自动计算，不强制填表顺序。 

操作步骤 

1. 选择菜单 “申报表填写”。系统列出所有报表。数字红圈表示目

前有几张报表还未填写。鼠标移上去，显示报表列表，点击报表

名称，打开后进行填写。 
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图 1.1.8-1 

2. 报表中部分数据是系统自动计算，部分是人工录入，用户需要按

实际的发生额分别录入。每个单元格都有提供跟随式填表说明，

方便边填写边阅读。如下图，录入申报表数据。确认数据无误，

请点击工具栏上的[保存]。保存时，系统会自动进行表间公式，

等待计算完毕后，会提示保存成功。 
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图 1.1.8-2 

3. 保存成功后若还要修改数据，直接修改，再次点击[保存]即可。 

4. 在未生成申报盘或未进行网上申报之前，可点击“清空数据”删

除所有报表，重新进行填写。 
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图 1.1.8-3 

1.1.9 政策风险扫描 

业务说明 

完成申报表填写后，纳税人可进行政策风险扫描，以帮助企业发现

申报表填写问题。纳税人可选择扫描，也可不扫描。 

操作步骤 

1. 进入网上申报界面，点击 “政策风险扫描”向服务端发请求。如

下图： 

 

图 1.1.9-1 

2. 点击[政策风险提示服务]菜单，点击获取反馈按钮，获取到具体

的风险提示信息，根据提示信息做相应的调整再次发送报表。 
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图 1.1.9-2 

1.1.10 申报检查 

业务说明 

完成申报表填写后，需进行申报检查，以帮助企业发现申报表填写

问题。检查通过后才能够网上申报或生成申报盘。 

操作步骤 

3. 选择菜单 “申报检查”。如下图： 
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图 1.1.9-1 

4. 点击[检查]图标，系统开始对申报表进行检查，完成后，可点击

[查看详情]，查看具体的结果，并进行相应的调整。 

 

图 1.1.9-2 
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1.1.11 申报管理 

 网上申报 

业务说明 

当本期的所有报表都生成完毕，就可以进行网上申报。 

操作步骤 

6. 选择菜单 “申报管理>>网上申报”。 

7. 发送报表前需先登录电子税务局，电子税务局登录成功才可进入

PDF 报表发送界面。 

8. 电子税务局登录成功，进入 PDF 报表发送界面（如下图）。 

 

图 1.1.11.1-1 

9. 若 CA 用户需要在 PDF 报表的最下方进行“纳税人数字签名”（如

下图 1.1.11.1-4），插入 CA 硬件，点击“纳税人数字签名”，弹
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出“添加数字身份证”窗口（如下图 3.2.6.2-5），点击下一步进

行 CA 签名。 

 

图 1.1.11.1-2 
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图 1.1.11.1-3 

10. 系统将申报数据报送到税务机关，发送成功后，实时获取申报结

果反馈（如下图）。 

 

图 1.1.11.1-4 

 生成申报盘 

业务说明 

若纳税人电脑未连接网络，则报表填写后，可使用生成申报盘功能，

生成报盘文件，纳税人拷贝报盘文件，前往税局服务大厅，进行申报。 

操作步骤 

3. 选择“申报管理>>生成申报盘”，如下图。点击[浏览]，选择申报
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文件存放路径。 

 

图 1.1.11.2-1 

4. 打勾选中申报税种，点击[导出申报文件]生成申报文件。纳税申

报盘送税局报税。 

 申报查询 

业务说明 

通过本功能可以查询当前税款所属期（或是以前月份）的申报结

果，主要查看申报的结果及税额信息。 

操作步骤 

5. 选择“申报管理>>申报查询”。 
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6. 点击后进入申报查询。如下图： 

 

图 1.1.11.3-1 

7. 展开+号，可查看报表，点击报表名称，可查看报表内容。 

8. 选择申报种类、所属期、申报结果，点击[查询]就可查询本月或

以前月份申报信息。 
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 申报作废 

业务说明 

申报成功后，可进行申报作废。 

操作步骤 

3.  选择“申报管理>>申报作废” 。  

4. 点击后，系统链接到“广东省电子税务局”，用户可登陆后进行缴

款。 

 税款缴纳 

业务说明 

查询申报结果，申报状态为申报成功后，可进行税款缴纳。 

操作步骤 

3. 选择“申报管理>>税款缴纳”。  

4. 点击后，系统链接到“广东省电子税务局”，用户可登陆后进

行缴款。 
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 撤销申报 

业务说明 

网上申报/生成申报盘后，但是发现本期数据填写有错误，可以通

过撤销申报来重做本期申报表。 

操作步骤 

1. 点击菜单“申报管理”-“撤销申报”，如下图， 

 

图 1.1.11.6-1 

2. 点击“撤销申报”后，系统提示撤销申报成功。 

撤销申报后，可进入“申报表填写”，重新做本期申报表，重新网上申

报或生成申报盘。 


