单位在职证明样版(此份适用于个人，请用公司抬头信头纸)

                  在 职 证 明
兹有我单位            先生/女士，由       年       月至今在          单位工作,任职职务            ，不属于国家规定不准出境人员。现在我单位批准其前往韩国旅游，并担保他们在韩国期间遵守当地法律法令，并按时随团返回中国，如有在韩国滞留不归等现象,我单位愿承担由此而产生的所有法律及经济责任。
单位联系人：              电话：             
特此声明！
单位名称：
单位盖章：
负责人签名：
                                     年   月   日
